Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de Sao Paulo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Para Aquisicao Parcelada de Papel Sulfite
INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como finalidade subsidiar a
contratacdo para aquisicdo de papel sulfite, em atendimento as demandas administrativas
do érgaol/entidade. O papel sulfite € material de consumo essencial, amplamente utilizado
em atividades diarias como impressdo de documentos, relatérios, memorandos, oficios,
comunicados internos, bem como na reproducdo de materiais de apoio para o

desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais.

1. — EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

INTEGRANTES

FUNCAO NA

EGUIPE SETOR

NOME E-MAIL

Requisitante

Sebastido Henrique

tiao@pedrequlho.sp.gov.br

Sec. De Adm. e

Dalpicolo Financas
Gestor do Luiz Leonardo lzgieqa@qgmail.com Compras
Contrato Barbosa Giega * P
Fiscal do Izabela dos Santos
contrato Carvalho compras@pedregulho.sp.gov.br | Dep. de Compras

2. — DESCRICAO DA NECESSIDADE

A agquisicAo é necessaria para assegurar a continuidade dos servicos
administrativos, evitando prejuizos no andamento de processos internos e externos. O
consumo de papel sulfite € continuo e indispensavel, razdo pela qual sua reposi¢do deve ser

planejada de forma antecipada, garantindo disponibilidade adequada ao longo do exercicio.
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mailto:lzgiega@gmail.com
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3. = JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de papel sulfite faz-se necessaria para atender as
demandas administrativas e operacionais, garantindo a continuidade das atividades
internas e 0 adequado atendimento ao publico. O papel sulfite € insumo essencial
para a impressao de documentos oficiais, memorandos, relatorios, oficios, processos
administrativos, comunicados internos, materiais de expediente e demais registros

formais indispensaveis ao funcionamento da Administracdo Publica.

Considerando que o papel € um item de uso rotineiro e de consumo
continuo, sua disponibilidade assegura a eficiéncia nos fluxos de trabalho, a
organizacdo documental e a transparéncia das ac6es administrativas. Além disso, a
contratacdo busca evitar desabastecimento, padronizar a qualidade do material
utilizado e otimizar recursos, uma vez que a compra planejada permite melhor gestéao

orcamentéria e reducado de custos decorrentes de aquisicdes emergenciais.

Portanto, a aquisicado do papel sulfite justifica-se pela necessidade de
garantir condi¢cdes adequadas de funcionamento das atividades administrativas,
promovendo eficiéncia, economicidade e continuidade dos servicos prestados a

sociedade.

4. — IDENTIFICACAO DAS POSSIVEIS SOLUCOES

Considerando a necessidade de aquisicdo de papel sulfite para atender
as demandas administrativas, pedagogicas e operacionais do o6rgdo, foram

analisadas as seguintes alternativas de solugéo:
Manutencéo do estoque atual sem nova aquisi¢cao

o Avaliacdo: inviavel, uma vez que os estoques estdo proximos da
reposicdo minima e a continuidade das atividades administrativas e educacionais

ficaria comprometida.
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Aquisicédo de papel sulfite por meio de

reaproveitamento/reciclagem interna

o Avaliacdo: embora ambientalmente adequada, ndo supre a totalidade
da demanda, pois o reaproveitamento de folhas usadas em apenas um dos lados é

limitado, além de n&o atender documentos oficiais que exigem apresentacao formal.

Aquisicdo emergencial em pequenos volumes conforme a

necessidade

o Avaliacdo: pouco econdmica, pois eleva 0s custos unitarios e nao
garante o fornecimento continuo, podendo comprometer o fluxo das atividades

administrativas.

Aquisicdo por meio de processo licitatério regular em maior

volume (pregéao eletrdénico ou registro de precos)

o Avaliacdo: apresenta melhor relacdo custo-beneficio, possibilita maior
competitividade entre fornecedores, padronizacdo do material adquirido,

economicidade e garantia de fornecimento continuo durante o periodo contratual.

Adesdo a ata de registro de precos de outros 6rgaos (carona)

o Avaliacao: pode ser alternativa viavel em situagdes especificas, desde
gue existam atas vigentes compativeis com as necessidades do érgéo, respeitando

economicidade e critérios técnicos.
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5. — SOLUCAO TECNICA ESCOLHIDA.

Descricdo resumida da solucéo escolhida

Fornecimento de papel sulfite em formato A4 (210 x 297 mm), embalagens
em resmas de 500 folhas, destinado a impressdo e cépia em impressoras e
copiadoras de wuso institucional. A solucdo prioriza custo-efetividade,
compatibilidade com equipamentos, qualidade de impresséo e critérios de
sustentabilidade (preferéncia por papel com certificado de manejo florestal ou
conteuddo reciclado).

Especificacfes técnicas minimas (recomendadas)

. Formato: A4 (210 x 297 mm).

. Gramatura: 75 g/m2 (padrdo econdmico). Sugerir opcdo 80 g/m2 como
alternativa para documentos de maior durabilidade/qualidade.

. Numero de folhas por resma: 500 folhas.

. Brancura: sugerida 2 92 (ISO / CIE) — permite boa legibilidade e
gualidade de impresséao. (Valor orientativo; aceitar laudo técnico do fabricante.)

. Opacidade: compativel com uso duplex em impressoras; evitar
transparéncia que gere interferéncia de impressao.

. Acidez/Alcalinidade: pH neutro (livre de &cidos) para maior
durabilidade quando necessario.

. Compatibilidade: adequado para impressao a laser e jato de tinta,
fotocopia e impressao em ambientes de alta demanda.

. Embalagem: resmas protegidas (plastico ou papel resistente) e caixas
capazes de evitar umidade e amassados durante transporte. Identificacéo clara do
lote e data de fabricacéo.

. Certificacbes e conformidades: apresentar, quando aplicavel,
certificacdes como FSC, PEFC, selo de papel reciclado, ou declaragées ambientais
do fabricante; conformidade com normas técnicas nacionais/internacionais

aplicaveis.
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. Garantia/Assisténcia técnica: fornecedor deverd indicar prazo e

condigOes para trocas por defeito, além de amostras para testes.

6. — ALINHAMENTO COM PAC

A contratacdo pretendida encontra-se alinhado com o PAC — Plano Anual de
Contratacéo para o ano de 2025.

7. — RECURSOS DISPONIVEIS:

A contratacao pretendida esta prevista no Plano de Contratacao Anual do Municipio,
0 orgamento municipal para o ano de 2025, conforme estabelecido pela Lei Orcamentaria N°
3318, de 22 de novembro de 2024, é de R$ 103.266.000,00. Destes, R$ 1.562.350,19, possui
recursos direcionados para este fim, estando assim alinha com o planejamento desta
administracao, trata-se de despesa prevista e adequada a LOA, onerara a seguinte dotacao
orcamentaria:

As fichas orcamentarias: A) Departamento: Administracdo do Gabinete. Responsavel:
Servigcos de Administracdo do Gabinete. Recursos or¢camentarios proprios. Funcional
programatica: 041222001.2201. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 005; B) Departamento: Guarda
Municipal. Responsavel: Servigos da Guarda Municipal. Recursos orgamentérios proprios.
Funcional programética: 061812024.2222. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 129; C)
Departamento: Administracdo. Responsavel: Servicos Administrativos. Recursos
orgamentarios préprios. Funcional programatica: 041222005.2207. Natureza: 3.3.90.30
Ficha: 24; D) Departamento: Educacdo e Cultura. Responsavel: Educacao Infantil - Pré.
Recursos orcamentarios proprios. Funcional programatica: 123652030.2233. Natureza:
3.3.90.30 Ficha: 170; E) Departamento: Educacédo e Cultura. Responsavel: Ensino Infantil -
Creche. Recursos orcamentarios proprios. Funcional programatica: 123652031.2234.
Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 180; F) Departamento: Educagéo e Cultura. Responsavel: Ensino
Fundamental. Recursos orgcamentarios proprios. Funcional programatica: 123612033.2238.
Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 198; G) Departamento: Educacéo e Cultura. Responséavel: Ensino
Especial. Recursos orcamentarios proprios. Funcional programatica: 123672036.2243.
Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 222; H) Departamento: Cultura. Responsavel: Servicos de

Cultura. Recursos orgamentarios proprios. Funcional programatica: 133922042.2254.
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Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 254; ) Departamento: Juridico. Responsavel: Servi¢os Juridicos.
Recursos orcamentérios préprios. Funcional programatica 030912012.2213. Natureza:
3.3.90.30 Ficha: 65; J) Departamento: Publicos Municipais. Responsavel: Servicos Publicos
Municipais. Recursos orcamentarios préprios. Funcional programatica: 154522014.2214.
Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 77; K) Departamento: Meio Ambiente. Responsavel: Servicos de
Meio  Ambiente. Recursos orcamentarios proprios. Funcional programatica:
185412020.2218. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 107; L) Departamento: Transito. Responsavel:
Servicos de Transito. Recursos orcamentarios préprios. Funcional programéatica:
267822023.2221. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 121; M) Departamento: Geracdo de Empregos.
Responsavel: Servicos de Geracdo de Empregos. Recursos or¢camentarios proprios.
Funcional programética: 113342027.2226. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 156; N)
Departamento: Seguranca do Trabalho. Responsavel: Servicos de Seguranca do Trabalho.
Recursos orcamentarios proprios. Funcional programatica: 283312009.2212. Natureza:
3.3.90.30 Ficha: 52; O) Departamento: Agricultura e Abastecimento. Responsavel: Servigcos
de Agricultura e Abastecimento. Recursos orgcamentarios proprios. Funcional programatica:
206062019.2217. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 103; P) Departamento: Esporte e Lazer.
Responsavel: Servicos de Esporte e Lazer. Recursos orgamentarios proprios. Funcional
programatica: 278122026.2223. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 135; Q) Departamento: Esporte
e Lazer. Responsavel: Servicos de Esporte e Lazer. Recursos or¢camentarios proprios.
Funcional programética: 278122026.2223. Natureza: 3.3.90.32 Ficha: 136; R)
Departamento: Fundo de Assisténcia Social de Pedregulho. Responséavel: Servicos do
Fundo de Assisténcia Social de Pedregulho. Recursos orgamentarios préoprios. Funcional
programatica: 082442052.2276. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 342; S) Departamento: Fundo de
Assisténcia Social de Pedregulho. Responsavel: Servigos do Fundo de Assisténcia Social de
Pedregulho. Recursos orgamentarios proprios. Funcional programatica: 082442064.2301.
Natureza:3.3.90.30 Ficha: 431; T) Departamento: Fundo de Assisténcia Social de
Pedregulho. Responsavel: Servicos do Fundo de Assisténcia Social de Pedregulho.
Recursos orcamentarios proprios. Funcional programatica: 142412058.2285. Natureza:
3.3.90.30 Ficha: 369; U) Centro de Convivéncia do Idoso. Recurso orcamentérios préprios.
Funciona programatica: 142412063.2293. Natureza: 3.3.90.30 - Ficha: 389; V)
Departamento: Fundo de Assisténcia Social de Pedregulho. Responsavel: Servicos do
Fundo de Assisténcia Social de Pedregulho. Recursos orgamentarios proprios. Funcional
programatica: 081222051.2273. Natureza: 3.3.90.30 — Ficha: 425; W) Departamento: Fundo
Municipal de Saude. Responsavel: Servicos do Fundo Municipal de Saude. Recursos

or¢camentarios proprios. Funcional programatica: 103012044.2259. Natureza: 3.3.90.30



Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de Sao Paulo

Ficha: 279; X) Departamento: Fundo Municipal de Saude. Responsavel: Servi¢cos do Fundo
Municipal de Saulde. Recursos orcamentarios préprios. Funcional programatica:
101222043.2257. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 264; Y) Departamento: Secretaria de Turismo.
Responsavel: Fundo Municipal do Turismo. Recursos or¢camentérios préprios. Funcional
programatica: 236952029.2230. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 146; Z) Departamento:
Secretaria de Turismo. Responséavel: Fundo Municipal do Turismo. Recursos orcamentarios
préprios. Funcional programatica: 236952029.2232. Natureza: 3.3.90.30 Ficha: 150.

8. — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Especificacdes do Produto

. Papel sulfite branco, formato A4 (210mm x 297mm).

. Gramatura padréo: 75 g/m?2, podendo ser aceito entre 75 a 90 g/m?
conforme disponibilidade de mercado.

. Acabamento: corte preciso, bordas regulares e textura uniforme.

. Opacidade adequada para evitar transparéncia excessiva nha
impresséo frente e verso.

. Embalagem: resma com 500 folhas, devidamente lacrada e protegida

contra umidade.
Padrdes de Qualidade

. Papel compativel com impressoras jato de tinta e laser, além de
copiadoras e multifuncionais.

. Livre de impurezas que possam causar atolamento ou desgaste
prematuro em equipamentos.

. Produzido segundo normas técnicas da ABNT ou equivalentes

internacionais.
Sustentabilidade e Responsabilidade Ambiental

. Preferéncia por fornecedores que apresentem certificacdo ambiental,

como FSC (Forest Stewardship Council) ou similar.
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. Incentivo a aquisicdo de papel proveniente de manejo florestal
sustentavel.

. Embalagens reciclaveis ou que facilitem a destinacdo correta dos
residuos.

Requisitos de Fornecimento

. Entrega parcelada, conforme a necessidade do 6rgao.

. Prazo de entrega adequado para garantir a continuidade das atividades
administrativas.

. Garantia de substituicio em caso de defeito ou divergéncia nas

especificacoes.
Requisitos Administrativos

. Fornecedor deve estar regular junto aos cadastros oficiais exigidos
pela legislacao.

. Cumprimento integral da legislacdo trabalhista, tributaria e ambiental
aplicavel.

o Apresentacdo de proposta comercial clara, com pre¢os unitarios e totais.

9. - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

Tabela de Quantidades:

Iltem Unidade Quantidade Descricéo

Papel para impressédo formatado - papel
sulfite, material celulose vegetal, Formato:
A4 — 210 mm x 297 mm; Gramatura: 75
g/m2 (tolerdncia conforme normas técnicas
aplicaveis); Brancura: minimo 90% ISO;
01 PACOTES 20.000 Opacidade: minimo  90%;  Alvura:
uniforme, livre de impurezas e
manchas;Corte: preciso e regular, que
permita alimentacdo sem atolamento em
impressoras e copiadoras; Embalagem:
resma com 500 (quinhentas) folhas,
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impressoras

devidamente envolvida em papel protetor
resistente @ umidade e identificada com
nome do fabricante, gramatura, brancura,
lote e data de fabricacdo; Compativel com
jato  de
multifuncionais e copiadoras.

tinta, laser,

10. - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Em pesquisa realizada através da ferramenta de cotagéo de Banco de Pregos

publicos que demonstra precos publicos em contratacbes semelhantes de outros

municipios, conforme documento anexo. Portanto adotaremos esta média de valor

como referéncia, a contratacao destes servicos devera permanecer no valor global
de aproximado de R$ 525.200,00

11. —ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da aquisicao objeto deste ETP, sera de, aproximadamente, R$.

Insta salientar, que os precos unitarios foram obtidos através de cotacdo em banco de

precos publicos através da ferramenta de cotagdo em aquisicbes semelhantes de

contratagBes pretéritas com 0 mesmo objeto, segue tabela com valores definidos:

Item

Unidade

Quantidade

Descrigao

Valor
Unitario
Méaximo

Valor
Total
Maximo

01

RESMA

20.000

Papel para impressdo
formatado - papel sulfite,
material celulose vegetal,
Formato: A4 — 210 mm x
297 mm; Gramatura: 75
g/mz2 (tolerancia conforme
normas técnicas
aplicaveis); Brancura:
minimo  90%  ISO;
Opacidade: minimo
90%:; Alvura: uniforme,
livre de impurezas e
manchas;Corte: preciso e
regular, que permita
alimentacéo sem
atolamento em
impressoras e copiadoras;

R$ 26,26

R$ 525.200,00
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Embalagem: resma com
500 (quinhentas) folhas,
devidamente  envolvida
em papel protetor
resistente a umidade e
identificada com nome do
fabricante, gramatura,
brancura, lote e data de
fabricacdo; Compativel
com impressoras jato de

tinta, laser,
multifuncionais e
copiadoras.

12. — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucédo proposta consiste na aquisicdo de papel sulfite em resmas,
em diferentes gramaturas e tamanhos, visando atender as necessidades
administrativas, pedagogicas e operacionais dos diversos setores do Municipio. O
papel sulfite € um insumo de uso continuo e essencial para a execucao de atividades
diarias, tais como impressdo de documentos oficiais, memorandos, relatérios,
comunicados internos, materiais de apoio didatico, oficios e demais demandas que

exijam registro fisico.

A contratacao permitird a padronizacao e regularidade no fornecimento
de papel sulfite, garantindo qualidade na reproducdo de documentos, reducédo de
falhas em equipamentos de impressdo e cépia, além da otimizacdo dos recursos

publicos, por meio de processo de aquisi¢ao planejado e transparente.

A solucao contempla a aquisicéo de papel com certificacbes ambientais,
guando disponivel, a fim de alinhar o consumo as boas préticas de sustentabilidade.
Dessa forma, busca-se suprir a demanda de maneira eficiente, econbmica e
responsavel, garantindo o suporte material necessario para o bom funcionamento das

atividades administrativas e operacionais do Municipio.
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13. — JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA

CONTRATACAO:

Levando-se em consideracédo o disposto no art. 40, 82°, incisos Il e lll, da Lei
14.133/2021, elevando em consideracéo a orientacdo contida na Sumula n. 247, do
Tribunal de Contas da Unido, esta-se adotando o parcelamento da solucéo,

buscando a ampliagdo da competicao e evitando a concentracado de mercado.

14. — DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Objetivo Geral

Descrever e quantificar os resultados esperados com a contratacdo de
fornecimento de papel sulfite para atender as necessidades administrativas do 6rgao,
assegurando qualidade, economicidade, conformidade ambiental e continuidade do

fornecimento.

Resultados Esperados (por dimenséao)

Operacional
. Garantia de abastecimento continuo para atender a demanda estimada
anual.
. Reducéo de rupturas de estoque para menos de 2% dos meses do ano.
. Padronizacdo do material (gramatura, formato A4, rendimento) em todos
0s setores.
Econdmico/Financeiro
. Reducdo do custo médio por resma em relacdo ao ano-base (meta:

reducdo de X% — preencher com dado local).

. Melhoria no custo total de propriedade considerando frete e desperdicio.
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Qualidade

. Papel conforme especificacdes: gramatura (e.g., 75—-80 g/m2), brancura

minima (ISO), teor de umidade compativel.
Ambiental e Sustentabilidade

. Priorizar fornecedores com certificacées de manejo florestal responséavel
(ex.: FSC, PEFC) ou comprovagéo de reciclagem/uso de fibras reutilizadas.
. Reducdo do impacto ambiental pela compra de X% de papel com

conteudo reciclado (definir percentual desejado).
Administrativa / Contratual

. Fornecimento conforme cronograma e prazos contratuais: 98% das
entregas pontuais.
. Processos de faturamento e pagamento em conformidade, sem

Critérios de Aceitacéo

. Especificacdes técnicas atendidas conforme termo de referéncia.
. Amostra padrao aprovada pelo setor requisitante.
. Documento de conformidade e certificacbes apresentadas no

recebimento.

. Entrega realizada no endereco e condi¢cbes acordadas.
Metodologia de Verificacao

. Recebimento fisico: inspecdo visual e verificacdo de nota fiscal e
laudos/certificados.

. Relat6rios mensais de desempenho pelo gestor do contrato.



Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de Sao Paulo

Riscos Principais e Mitigagdes

. Risco: Atrasos do fornecedor. Mitigacdo: Penalidades contratuais e
fornecedor reserva.

. Risco: Oscilacao de pre¢cos no mercado. Mitigacao: Clausula de reajuste
e compras programadas.

Responsabilidades

. Gestor do contrato / Almoxarifado: Recebimento, controle de estoque
e relatorios.
. Equipe de Compras / Juridico: Conducdo do processo licitatorio e

formalizacdo contratual.

Evidéncias e Documentos Comprobatdrios

. Notas fiscais e comprovantes de entrega.
. Relatoérios de inspecéo de recebimento.
. Certificados de qualidade / ambientais do fornecedor.

15. — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

A equipe de planejamento da contratacao sera encarregada da gestao
e fiscalizacdo do contrato informando local de entrega, data, condicbes de entrega,
bem como séo informados das providéncias a serem tomadas em caso de inexecugao

total ou parcial do contrato.

16. — CONTRATACOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES

A contratagdo para aquisicdo de papel sulfite ndo apresenta
interdependéncia direta com outros processos licitatorios ou contratacbes em
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andamento, visto tratar-se de material de consumo de uso geral e continuo pela

Administracao.

Entretanto, pode-se considerar como correlatas as aquisi¢des de outros
materiais de expediente (canetas, pastas, grampos, toners, cartuchos e demais
insumos de escritorio), tendo em vista que, em conjunto, compdem 0S recursos

necessarios para o pleno funcionamento das atividades administrativas.

Adicionalmente, observa-se que o uso do papel sulfite esta diretamente
relacionado com a disponibilidade de equipamentos de impressdo e coépia
(impressoras e copiadoras), de modo que a eficiéncia da contratagdo guarda relagao
indireta com a adequada manutencao e abastecimento desses equipamentos.

Dessa forma, embora ndo haja interdependéncia obrigatéria que
condicione a aquisicdo, ha uma relacdo de complementaridade com outras
contratacdes voltadas ao suprimento de material de expediente e & manutencéo da

infraestrutura de impressao da Administracao.

17. - IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisicao de papel sulfite envolve impactos ambientais relevantes ao
longo de todo o seu ciclo de vida, desde a producao até o descarte. Entre os principais
pontos, destacam-se:

Consumo de recursos naturais: a producdo de papel sulfite exige
grande quantidade de madeira, agua e energia elétrica. Quando nao proveniente
de fontes certificadas e renovaveis, pode contribuir para o desmatamento e a

degradacgao de ecossistemas naturais.

Geracao de residuos: o uso intensivo de papel resulta na geracao de
residuos solidos, que, quando nao destinados de forma adequada (reciclagem ou

reaproveitamento), podem sobrecarregar aterros sanitarios.
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Emissao de poluentes: o processo de fabricacdo do papel pode liberar
poluentes atmosféricos e efluentes liquidos contendo produtos quimicos utilizados

no branqueamento e tratamento da celulose.

Pegada de carbono: a producdo, transporte e descarte do papel
contribuem para a emissao de gases de efeito estufa, intensificando o impacto

ambiental global.

Consciéncia socioambiental: o consumo de papel, quando realizado
em grandes volumes, exige uma politica de uso racional e sustentavel,
incentivando a digitalizacdo de processos e a adoc¢do de préaticas de reducdo,

reutilizacdo e reciclagem.

Diante disso, € importante que a aquisicdo de papel sulfite considere

critérios de sustentabilidade, como:

. Priorizar fornecedores que possuam certificacdes ambientais (ex.: FSC,
PEFC).

. Optar por papel reciclado ou produzido com fibras de reflorestamento.

. Implementar politicas de uso racional do papel no ambito da

administracao.

. Estimular a coleta seletiva e a destinacéo correta dos residuos.

18. — SUSTENTABILIDADE.

A aquisicdo de papel sulfite deve observar critérios que minimizem o0s
impactos ambientais decorrentes da sua producdo, uso e descarte. O consumo
consciente de papel é essencial para reduzir a pressédo sobre recursos naturais, em

especial as florestas, além de contribuir para a diminui¢éo de residuos solidos.

Nesse sentido, recomenda-se que a contratacdo privilegie fornecedores que

atendam a requisitos de sustentabilidade, tais como:
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. Certificacdo de origem da matéria-prima, como FSC (Forest
Stewardship Council) ou Cerflor, garantindo que o papel seja proveniente de manejo
florestal responsavel.

. Processos de producao ambientalmente adequados, com menor
consumo de agua, energia e utilizacdo reduzida de produtos quimicos nocivos.

. Opcédo por papéis reciclados ou com percentual de fibras
recicladas, quando tecnicamente viavel, para estimular a economia circular.

. Embalagens reciclaveis e/ou produzidas com material reciclado,
contribuindo para a reducao de residuos.

. Compromisso do fornecedor com praticas de logistica reversa, em

consonancia com a Politica Nacional de Residuos Soélidos.

Além disso, a Administracdo Publica devera promover a racionalizacéo
do uso do papel, incentivando préticas digitais, impressao frente e verso, controle de
tiragens e campanhas de conscientizacao junto aos servidores, de forma a reduzir o

consumo sem comprometer a eficiéncia das atividades administrativas.

Essas medidas buscam alinhar a aquisicdo do papel sulfite aos

principios da sustentabilidade, da economicidade e da responsabilidade
socioambiental, em conformidade com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel

(ODS) da Agenda 2030, em especial o ODS 12 — Consumo e Producdo Responsaveis.

19. — ANALISE DE RISCOS.

Os riscos identificados que poderdo comprometer 0 sucesso da contratacéo
estdo enumerados na tabela a sequir.

Ameaca Efeito Acao de mitigacao Responsavel Prazo
Falta de Negociar com a Administragédo
orcamento do | Auséncia de orcamento do gMunicipio a destina éogde Requisitante da
Municipio para | para efetivacdo da IeCUISOS Orcamentarios ¢ ara a | demanda Nao se aplica.
realizagéo da | contratagé&o. acio ¢ P
acéo. )
Atraso na entrega Atraso nas atividades | Antecipar a negoc_:iagéo como Fiscais do
dos servicos desenvolvidas pela| prestador de servi¢co para evitar contrato No empenho.
empresa contratadas. atrasos. )
Falta de pessoal x Negociar com a area
h ~ Atraso na agédo e - ) L .
para instrugdo e comprometimento  na administrativa  do  Municipio | Requisitante da N0 se aplica
acompanhamento = - ampliacéo dos recursos | demanda ’
da acéo. execucao orcamentaria. | i an0g disponiveis.
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executar o objeto.

infraestrutura.

Aplicacdo de  penalidades
previstas em Edital e convocar
os licitantes remanescentes,
obedecida & ordem de
classificacao, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pelo
primeiro classificado.

N&o fornecimento Aplicar penalidades contratuais; L . Imediato,
- L = Fiscais do contrato;
dos SeIVIGos | | i bilizacio da acio Exigir Seguro de execugdo no Requisitante da quando
(Inexecugéo ¢ 90 | ato da assinatura do contrato. der?ﬁan da caracterizado
contratual). Providenciar nova contratagdo; ’ 0 atraso.
. . Aplicar penalidades contratuais; N . Imediato,
Rompimento Interrupcéo da - = Fiscais do contrato;
z - Exigir Seguro de execugd@o no L quando
contratual durante | prestacdo do servigo g Requisitante da .
a2 vigéncia contratado ato da assinatura do contrato. demanda caracterizado
9 : : Providenciar nova contratagao. : 0 rompimento.
Contratacé@o de equipe de apoio Imediato,
Tumultos, Comprometer a ¢ quip p
h = e seguranca suficiente para Quando da
pisoteamentos e | execugdo do evento e S o .
emergéncias ocasionar danos ao controlaramultldao, _ Municipio. assinatura ' _do
médicas erario pablico Deixar de plantdo ambulancias contrato / inicio
p para resgate imediato. do evento
Acidentes e lesBes.| A infraestrutura de iluminagéo, Imediato,
Infraestrutura e Comprometer al incluindo  pegas metdlicas, Empresa contratada Quando da
. execucdo do evento e| trelicas e equipamentos, deve mpr " | montagem da
Equipamentos . - Fiscais do contrato.
ocasionar danos ao| ser adequadamente mantida estrutura e
erario publico para evitar acidentes e lesGes. eguipamentos.
Apontamento da - o -
p : Realizagdo de reunides prévias
Assessoria de ) P
A } com equipe técnica do Depto.
Cerimonial A
referente a | Comprometer a De Licitagges, buscando A
. ~ alinhamento da estratégia e | Area Técnica Néao se aplica.
desconformidade execucao do evento ~
do objeto ou de modelo de contratagdo de
e outros 6rgédos.
sua especificagéo
técnica.
Revisdo do cronograma de
licitagdo e ajustes necessarios
Cancelamento da a0 /
e x = para evitar novo cancelamento. .
Licitagéo por agéo o . = Imediato,
de fornecedores | Comprometer a Pnon;a(;ao da |mplementagao A - . quando
= de ajustes necesséarios na Area Administrativa .
que buscam | execugao do evento e P caracterizado
especificacdo técnica e
protelar ou anular L5 - o0 atraso
0 processo republlcaga(_) do Edital dentro do
' tempo habil para atender o
evento.
Inclusdo de critérios  de
habilitagdo permitidos por lei,
como Declaragao de
Selecéo de | Comprometer a| Capacidade Técnica. Estes | Area Técnica Nao se aplica.
fornecedor de | execugao do evento mecanismos contribuirdo para
baixa qualidade selecionar  empresas que
ou incapaz de possuem condicdes técnica e de

Ao considerar esses riscos e critérios de sustentabilidade, a administracéo

pode garantir que esta contratacéo seja realizada de forma responsavel, protegendo

tanto os participantes quanto o meio ambiente. Diante desses fundamentos, a analise

detalhada de riscos no processo de contratacao reflete a idoneidade do processo

com a legislagao vigente e a singularidade desse tipo de contratagcdo no contexto

legal e sustentavel.
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20. — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicao de papel sulfite mostra-se viavel e necessaria, considerando
a ampla utilizacdo desse insumo em todas as areas administrativas e operacionais do
orgao, sendo indispensavel para a execuc¢do das atividades diarias, como impressao
de documentos oficiais, memorandos, relatorios, oficios, processos administrativos,

materiais de comunicacéo interna e demais expedientes.

O papel sulfite, por ser um insumo de baixo custo unitario, de facil acesso no
mercado e com diversos fornecedores habilitados, garante competitividade e
condi¢cBes adequadas de fornecimento. Além disso, sua padronizacao (A4, gramatura
75g/m2 ou equivalente) facilita a compatibilidade com os equipamentos ja existentes,
como impressoras, copiadoras e multifuncionais, evitando a necessidade de

adaptacdes ou aquisicOes adicionais.

Sob a 6tica orgcamentaria, a contratacao € viavel, pois o custo é previsivel, pode
ser estimado com base em médias de consumo anteriores e ajustado conforme as
demandas atuais do 6rgao. Ressalta-se, ainda, que a compra centralizada do material

permite ganhos de escala e melhor aproveitamento dos recursos publicos.

Y

No que tange a sustentabilidade, h4 no mercado opc¢bBes de papel com
certificacbes ambientais (como FSC ou PEFC), bem como papéis reciclados, o que
possibilita alinhar a aquisicdo as diretrizes de responsabilidade socioambiental da

Administracéo Publica, sem comprometer a qualidade e a eficiéncia do uso.

Portanto, a contratacdo demonstra-se plenamente viavel do ponto de vista
técnico, econdmico e operacional, garantindo continuidade e eficiéncia as atividades

administrativas.
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ANEXOS:

- Relatério de pesquisa de precos em 0rgdo publicos através da ferramenta

de pesquisa em Banco de precgos publicos.

Pedregulho, 8 de setembro de 2025

Luiz Leonardo Barbosa Giega
Prefeitura Municipal de Pedregulho/SP



